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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esportes e Juventude

ORIENTACOES N°04/2021
ASSUNTO: ARQUIVAMENTO DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS/2020

REFERENCIA: RESOLUCAO SEE 4.310/2020 e PORTARIA SMECEJ 12/2021

Esmeraldas, 08 de junho de 2021

Conforme orientagéo legal sobre os PET de 2020, eles devem ser arquivados na escola até o
retorno presencial, apds conferéncia e validagfio do inspetor escolar. No caso do Municipio de
Esmeraldas, em substituigdo aos PET, os estudantes fizeram a devolutiva das atividades
pedagodgicas na forma especifica para cada escola (registros virtuais, cadernos, folhas
avulsas...). Para que a inspetora faga a validagio dos arquivos recebidos pelas escolas, os

gestores escolares devem conferir:

* Se a Ficha individual do aluno (anexo I da Portaria 12) foi completamente preenchida.
Conforme o artigo 6° da Resolugfio 4.310/2020, ¢ de responsabilidade da unidade
escolar garantir o registro do acompanhamento das atividades escolares realizadas e

cumprimento da carga horéria, de modo n#o presencial pelos estudantes.

e Se a Ficha individual foi arquivada na Pasta do aluno, para comprovacio das
atividades realizadas. Conforme o artigo 7° da Resolugsio 4.310/2020, esse formulario

deve ser arquivado na pasta do estudante para fins de comprovagio das atividades

realizadas.
e Senio hd pendéncias de registros no diarios.

e Se ndo ha pendéncias de vida escolar por incorre¢es ou falta de registros de carga
horéria e aproveitamento, para os alunos ja em percurso na escola e dos novos
matriculados. E necessério arquivar todos os recursos pedagdgicos utilizados para
recuperar a carga horaria e aproveitamento do estudante que realizou as atividades

ap0s a turma regular. Por exemplo, se foi aplicada uma avaliagdo apenas para
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determinado(s) estudante(s) para recuperar a carga horaria, esse material deve ser

arquivado na pasta do estudante.

e Se, quando for o caso, os processos de reclassificagdo e classificacio dos estudantes
estdo em suas pastas individuais (Pasta Individual do Estudante), com ata de registro
dos procedimentos e do desempenho em todos os componentes curriculares, os
materiais pedagogicos avaliados, bem como os demais documentos necessarios.

Ressalta-se que, para esses processos, ¢ preciso adotar procedimentos especificos,

conforme a legisla¢go.

Sendo localizada alguma inconsisténcia ou incorre¢do, é fundamental buscar alternativas para
regularizagdo, através da busca de informagBes nos materiais pedagdgicos (atividades)
entregues pelos estudantes e, sendo necessério, o servi¢o de escrituragdo municipal deve ser

chamado para conhecimento, anélise e providéncias.

Realizada atenta conferéncia que assegure a regularidade da vida escolar dos alunos, o
material entregue por eles deve ser organizado e colocado em arquivos provisérios (caixas de
papeldo, por exemplo), que estarfo sob a guarda da escola até o retorno das atividades
presenciais para entrega aos alunos, conforme programagio de devolutiva e orientacdo

pedagdgica definida pela direcdo da escola.

Observacio: Ressalta-se que a entrega do referido material aos alunos somente acontecera

ap0s o retorno presencial, apds a validago da inspegfo e sob orientagio desta Secretaria.

Atenciosamente,

Secretiria Municipal de Educacéo, Cultura, Esportes e Juventude
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