SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTES E JUVENTUDE
PORTARIA N° 12/2021

REFERENCIA: RESOLUCAO SEE N° 4310/2020.

Dispée sobre as normas para a oferta de Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais, e
mantém o Regime Especial de Teletrabalho nas Escolas Municipais da Rede Publica Municipal
de Educacdo, em decorréncia da pandemia Coronavirus (COVID-19), para cumprimento da
carga hordria minima exigida.

A SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTES E JUVENTUDE DE
ESMERALDAS, no uso de suas atribui¢des, o §2°, do art. 23 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de
1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional - LDB), o Decreto Estadual n® 47.886, de 15 de
margo de 2020, que dispde sobre medidas de prevengdo ao contigio e de enfrentamento ¢
contingenciamento, no dmbito do Poder Executivo, da epidemia de doenga infecciosa viral respiratoria
causada pelo agente Coronavirus (COVID-19), o Decreto Municipal n° 150, de 16 de junho de 2020, a
Deliberagio do Comité Gestor Extraordindrio COVID-19 n° 18, de 22 de margo de 2020, que dispde
sobre as medidas adotadas no dmbito do Sistema Estadual de Educagio, enquanto durar o estado de
CALAMIDADE PUBLICA em decorréncia da pandemia causada pelo agente Coronavirus (COVID-
19), em todo o territério do Estado, a Deliberagéo do Comité Gestor Extraordinario COVID-19 n° 26, de
8 de abril de 2020 que dispde sobre o regime de teletrabalho no ambito do Sistema Estadual de
Educagdo, enquanto durar o estado de CALAMIDADE PUBLICA em decorréncia da pandemia
Coronavirus — COVID-19, em todo o territorio do Estado, o Decreto Municipal n® 49/2021, que versa
sobre a situacio de Calamidade Publica, € a Nota de Esclarecimento e Orientagdes 01/2020 do Conselho
Estadual de Educagfio - CEE, de 26 de margo de 2020, que esclarece e orienta para a reorganizacao das

atividades escolares do Sistema Estadual de Ensino de Minas Gerais, devido & pandemia COVID-19,



RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar, no ambito das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Esmeraldas/Minas
Gerais, as normas para a oferta de Regime Especial de Atividades N&o Presenciais, nas Escolas
Municipais da Rede Publica, durante o periodo de emergéncia e de implementagdo das medidas de
prevencdo ao contagio e enfrentamento da pandemia de doenga infecciosa viral respiratoria causada pelo

agente Coronavirus (COVID-19), para cumprimento da carga horaria minima exigida.

Paragrafo Unico. O Regime Especial de Atividades No Presenciais, estabelecido por esta Portaria,
constitui-se de procedimentos especificos, meios e formas de organizagdo das atividades escolares
obrigatérias destinadas ao cumprimento das horas letivas legalmente estabelecidas, a garantia das

aprendizagens dos estudantes e ao cumprimento das Propostas Pedagogicas, nos niveis e modalidades de

Ensino ofertados pelas escolas municipais.

CAPITULO I
DA REORGANIZACAO DO CALENDARIO ESCOLAR E DO REGIME ESPECIAL DE
ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS NA EDUCACAO MUNICIPAL

Art. 2° - As Escolas Municipais, observando o disposto nesta Portaria, deverdo cumprir o Calendario
Escolar Municipal, compreendendo a realizagdo de atividades escolares ndo presenciais, para minimizar
as perdas aos estudantes em razdo da suspensdo das atividades escolares presenciais, conforme previsto
no Decreto Municipal n° 150, de 16 de junho de 2020, do Comité Extraordinario COVID-19,

assegurando-se:

I- o cumprimento da carga horaria minima obrigatoria;

II- o alcance dos objetivos educacionais de ensino e aprendizagem previstos em sua Proposta
Pedagbgica, com qualidade, para os niveis e¢ modalidades ofertadas (Educagdo Infantil, Ensino

Fundamental, Educacio Especial e Educagio para Jovens e Adultos), até o final do periodo letivo.
Art. 3° - Para o desenvolvimento das atividades ndo presenciais previstas no art. 2°, as Escolas
Municipais deverdo ofertar aos estudantes um Plano de Estudos Tutorado (PET), organizado de acordo

com o Curriculo Referéncia de Minas Gerais e com a Proposta Curricular do municipio.

§1° O Plano de Estudos Tutorado (PET) consiste em um instrumento de aprendizagem que visa permitir



ao estudante, mesmo fora da unidade escolar, resolver questdes e atividades escolares programadas, de
forma autoinstrucional, buscar informagdes sobre os conhecimentos desenvolvidos nos diversos
componentes curriculares, de forma tutorada (apoio do professor) e, possibilitar ainda, o registro e o
computo da carga horaria semanal de atividade escolar vivida pelo estudante, em cada componente

curricular.

§2° O Plano de Estudos Tutorado (PET) sera disponibilizado a todos os estudantes matriculados na
Educacfo Infantil, no Ensino Fundamental e na Educag@o para Jovens e Adultos, por meio de recursos
das Tecnologias de Informagio e Comunicagdo (TICs) e, em casos excepcionais, serd providenciada a

impressdo dos materiais e assegurado que sejam disponibilizados ao estudante.

§3° Todas as atividades ndo presenciais complementares ao Plano de Estudos Tutorado deverdo ser
elaboradas respeitando-se as especificidades dos estudantes dos niveis especificos, em seus processos de
desenvolvimento e aprendizagem, observando o disposto nesta Portaria ¢ as orientagdes complementares

a serem expedidas pela Secretaria Municipal de Educaggo, Cultura, Esportes ¢ Juventude.

Art. 4° - Para o cumprimento da carga horéria prevista nas propostas curriculares devem ser computadas

as atividades programadas fora da unidade escolar, descritas no Plano de Estudos Tutorado (PET).

Art. 5° - Considera-se Gestor Escolar, para fins desta Portaria, o servidor ocupante de cargo em comissao
de Diretor de Escola ou que recebe fungéo gratificada para ser Coordenador de Escola, bem como os
servidores que estiverem ocupando a fun¢fo em substitui¢8o ao Diretor de Escola nos casos previsto na

legislagdo vigente.

Art. 6° - Cabe ao Gestor Escolar, de acordo com os meios de comunicagdo disponiveis, e em conjunto
com a Secretaria Municipal de Ensino, estabelecer o modo de envio e recebimento das atividades aos
estudantes e/ou responsaveis, a serem realizadas no periodo de suspensdo das aulas presenciais,

deliberado pelo Comité Extraordinario COVID-19.

§1° Deverdo ser priorizados os meios de comunicagdo ndo presenciais, por telefone, e-mail, plataforma

digital ou redes sociais, se compativeis com as condi¢des de acesso ao estudante.

§2° E responsabilidade da unidade escolar, de acordo com suas especificidades e em conjunto com a
Secretaria Municipal de Ensino, garantir a entrega, a realizagio ¢ a devolug@io dos Planos de Estudos
Tutorados pelo estudante, bem como o registro do acompanhamento das atividades escolares realizadas

pelo estudante, no formulério constante do ANEXO I (Ficha individual do aluno).



Art. 7° - O formulario REGISTRO DAS ATIVIDADES DO PLANO DE ESTUDOS TUTORADO
(PET) E CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA — FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO [ANEXO ]
devera ser arquivado, quando do retorno as atividades presenciais, na pasta do estudante para fins de

comprovagdo das atividades realizadas, do cumprimento do curriculo e da carga horaria anual a qual o

estudante tem direito.

Paragrafo unico. Diante do contexto excepcional e das especificidades do Sistema Municipal de
Educagdo, o formulario a que se refere o caput podera ser assinado pelo Gestor Escolar e servidor, para

fins de validagéo e controle, apds o retorno as atividades presenciais na unidade escolar.

Art. 8° - Compete ao Gestor Escolar, além das atribui¢des ordinarias previstas na legislagdo vigente,
guiar-se pelas orienta¢des expedidas em documento proprio pela Secretaria Municipal de Educagéo para
a oferta do Regime Especial de Atividades N3o Presenciais e para agdes extraordinarias durante o

periodo de suspensdo das atividades escolares presenciais.

Art. 9° - Compete ao Pedagogo da Educagfo Basica, além das atribuigdes previstas na legislagéo
vigente, guiar-se pelas orientagbes expedidas em documento préprio da Secretaria Municipal de
Educacdo, no sentido de acompanhar o trabalho dos professores nos meios de comunicagéo e interagéo
com os estudantes; e atuar em apoio ao Gestor Escolar e professores na oferta do Regime Especial de

Atividades Nao Presenciais e para agdes extraordinarias durante o periodo de suspensd@o das atividades

escolares presenciais.

Art. 10 - Compete ao Professor de todos os niveis e modalidades, além das atribuigdes previstas na
legislacdo vigente, guiar-se pelas orienta¢des expedidas em documento préprio da Secretaria Municipal
de Educacdo para a oferta do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais e para agoes
extraordindrias durante o periodo de suspens@o das atividades escolares presenciais. Os professores
deverdo ainda realizar a corregdo das atividades do PET e, considerando esse conjunto de recursos
disponiveis e as especificidades das turmas, estabelecer as estratégias mais adequadas para apoiar 0s
estudantes no processo de aprendizagem. Manter o contato estreito com outros professores e dividir as

experiéncias a fim de construir novos materiais e disseminar as boas préaticas.

Art. 11 - Compete ao Servigo de Inspeg@o Escolar, além das atribui¢des previstas na legislagdo vigente,
guiar-se pelas orientagdes expedidas em documento proprio da Secretaria de Estado de Educagéo e da
Superintendéncia Regional de Ensino para a oferta do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais ¢

para agdes extraordindrias durante o periodo de suspenséo das atividades escolares presenciais.
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Art. 12 - Compete ao estudante, se maior de idade, ou sob a supervisiio de responsavel, se menor de
idade, realizar o PET de todos os componentes curriculares e atividades complementares propostas pelos
professores através dos meios de comunicagdo com os estudantes. O PET deverd ser devolvido na
primeira semana subsequente ao final do més em que receber as atividades da unidade escolar ou

conforme logistica estabelecida pelo Gestor Escolar respeitadas as especificidades da realidade local.

CAPITULO 1T

DO ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Art. 13 - Os professores regentes, em articulagdo com a equipe pedagégica da unidade escolar, ficardo
responsaveis pelas adequagdes das atividades e dos materiais dos estudantes piblico da educacdio

especial, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI), conforme Resolucio SEE N°
4.256/2020.

Paragrafo unico. Na adequagdo da atividade, deverfio ser considerados:

I- O Plano de Desenvolvimento Individualizado - PDI;
II- O grau de autonomia para a execuggo da atividade, com mediagio dos responsaveis;

IIT - O recurso educacional especializado necessério para a execugio da tarefa em casa.

Art. 14 - No Anexo I devera constar, no campo “Observagdes/AEE”, se houve adaptagio de atividades.

CAPITULO 111
DA IMPLEMENTACAO DO REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Art. 15 - O Regime Especial de Teletrabalho, no dmbito do Sistema Municipal de Educag8o, aplicado ao
servidor que estiver lotado e em exercicio nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de Ensino,
passa a ser regido pelas regras proprias estabelecidas na Deliberagio do Comité Extraordinario COVID-
19 N° 26, de 8 de abril de 2020, pelos termos e condi¢des desta Portaria, bem como OrientacSes

Complementares expedidas pela Secretaria Municipal de Educag@o.



Art. 16 - No ambito do Regime Especial de Teletrabalho, o Gestor Escolar devera:

I- elaborar plano de escalonamento/rodizio de servidores que, excepcionalmente, executem suas
atividades em regime presencial na unidade escolar, e proceder com o envio, em periodo a ser
estabelecido, e por meio correspondéncia eletronica (e-mail), para aprovagdo pela Secretaria Municipal
de  Educagdo, conforme modelo disponivel no ANEXO II - PLANO DE
ESCALONAMENTO/RODIZIO DE SERVIDORES, EM REGIME PRESENCIAL NA UNIDADE

ESCOLAR. Ressalta-se que a escola deve ser aberta & comunidade, diariamente.

II- designar atividades aos servidores da unidade escolar em regime especial de teletrabalho, mediante
preenchimento de plano de trabalho individual, conforme modelo disponivel no ANEXO IV - PLANO
DE TRABALHO INDIVIDUAL- GESTOR, PEDAGOGQO, desta Portaria;

II1- acompanhar a execugdo do plano de trabalho individual dos servidores da unidade escolar e validar
o relatdrio de atividades que deverd ser elaborado por cada servidor, conforme modelo disponivel no

ANEXO V - RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES (PROFESSOR), desta Resolugio;

V- elaborar controle interno de distribui¢io do Plano de Estudos Tutorado (PET) pela unidade escolar e
proceder com o envio, em periodo a ser estabelecido, e por meio de canal de comunicagéo a ser
divulgado, para controle e registro pela Secretaria Municipal de Educagéo, conforme modelo disponivel
no ANEXO VI - CONTROLE INTERNO DE DISTRIBUICAO DO PLANO DE ESTUDOS
TUTORADO (PET), desta Portaria.

Art. 17 - O servidor que desempenhar suas atividades no dmbito do Regime Especial de Teletrabalho

devera:

I — cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual (anexo IV), sendo vedada
a sua realiza¢do por terceiros, servidores ou nao;
II — consultar regularmente os meios de comunicagdo disponiveis, conforme periodicidade pactuada
com o Gestor Escolar;
[1I- atender, durante a jornada de trabalho, através de plantdes nos meios de comunicag¢do e interagdo, as
demandas dos estudantes;

IV— atender, durante a jornada de trabalho e pelos meios de comunicagdo disponiveis, as solicitagdes

do Gestor Escolar para prestar esclarecimentos sobre as atividades desempenhadas e o cumprimento das

demandas estabelecidas;

V- elaborar relatério de atividades, conforme modelo disponivel no ANEXO V - RELATORIO
MENSAL DE ATIVIDADES, desta Portaria, no qual serdo especificadas as entregas realizadas.
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Art. 18 - Diante do contexto excepcional e das especificidades do Sistema Municipal de Educagio, os
formulérios contidos no Anexo III - Plano de Trabalho Individual e Anexo IV — Relatorio Mensal de
Atividades, desta Portaria deverdo ser assinados pelo Gestor Escolar e servidor, para fins de validacéo e
controle, devendo o servidor, obrigatoriamente, proceder com a entrega desses documentos na unidade

escolar (utilizando preferencialmente meios eletronicos), sempre que solicitado.

Art. 19 - As atividades realizadas pelos servidores da unidade escolar, no &mbito do Regime Especial de

Teletrabalho, deverdo ser executadas, preferencialmente, no seu horario regular de trabalho da unidade

escolar.

Art. 20 - As atividades realizadas pelos Auxiliares de Servicos Escolares (ASE), Auxiliar de Secretaria
da Educagdo Baésica (ASEB) e Auxiliar de Biblioteca da Educagdo Basica (ABEB)excepcionalmente,
em regime presencial, deverdo ser executadas, preferencialmente, no seu horario regular de trabalho da
unidade escolar, observadas as seguintes determinagdes para a garantia das condigdes sanitirias e de

manutencdo predial:

I- definicdo de uma escala minima de servidores, em atividade presencial ,por turno, cabendo inclusive

escalonamento/rodizio, nos dias tteis da semana, entre os servidores;

II- garantia do distanciamento de, no minimo, 3 (trés) metros entre os servidores em exercicio na

unidade escolar;

I1I- utilizagdo obrigatéria dos equipamentos de protegdo individual, tais como maéscara profissional ou
caseira e luvas, e dos procedimentos de higienizag¢@o, como lavar frequentemente as maos com dgua
corrente e sabdo, utilizar dlcool 70% e ndo compartilhar materiais ou equipamentos utilizados para a

limpeza dos espacos escolares.

Pardgrafo unico. Caso seja necessaria a presenca de outros servidores na unidade escolar, em razio da
impossibilidade do teletrabalho, pelas razdes elencadas nesta Portaria, ou por necessidade institucional,

cabe ao Gestor Escolar também aplicar o disposto neste artigo.

Art. 21- As condutas dos servidores em exercicio, na modalidade de teletrabalho, devem observar o
estabelecido no Decreto Estadual n°® 46.644, de 6 de novembro de 2014, que dispde do Codigo de

Conduta Etica do Agente Piblico, especialmente quanto :

I- fidelidade ao interesse publico;

II- lealdade &s institui¢des;



III- eficiéncia;
IV- presteza e tempestividade;

V- cuidado e respeito no trato com as pessoas, subordinados, superiores e colegas e respeito & dignidade

da pessoa humana;

VI - sigilo a informag&o de ordem pessoal;

VII- atender prontamente s questdes que lhe forem encaminhadas;

VIII- praticar a cortesia e a urbanidade e respeitar a capacidade de limitagdes individuais de colegas de

trabalhos ¢ usuérios do servigo publico.

§1° E direito e garantia do servidor a liberdade de manifestacfio, observado o respeito 4 imagem da

institui¢do e dos demais agentes publicos.

§2° E vedado ao agente publico deixar de utilizar conhecimentos, avangos técnicos e cientificos ao seu

alcance no desenvolvimento de suas atividades.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - Qualquer atendimento ao publico que se faga necesséario devera ser realizado preferencialmente
por meio eletronico pelo Gestor Escolar, Vice-Diretor de Escola, Secretario de Escola ou Pedagogo da
Educagdo Basica evitando, assim, a presenca de pessoas nas unidades escolares, até o retorno das

atividades presenciais na unidade escolar.

Paragrafo inico. O professor que possuir 2 (dois) cargos cumprird sua jornada integralmente em cada

um deles, de acordo com a determinagio de cada estabelecimento de ensino.

Art. 23- Os docentes deverdo manter atualizados os registros nos documentos escolares, relativos:

I- a0 seu planejamento;

1I- as atividades escolares programadas, as atividades realizadas pelos estudantes, observando as

orientagdes a serem expedidas pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 24 - Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéo, por meio dos

respectivos setores competentes. M
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Art. 25— Os anexos citados nesta portaria serdo disponibilizados em arquivos individuais, objetivando

facilitar o manuseio dos mesmos, nas unidades escolares.

Art. 26 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Esmeraldas, 03 de fevereiro de 2021.
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Secretdria Municipal de Educa¢fo, Cultura, Esportes e Juventude
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

Secretaria Municipal de Educag8o, cultura, Esportes e Juventude
PORTARIA N° 12/2021 — REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

ANEXOI-A
FICHA INDIVIDUAL/Educagéo Infantil
Registro das atividades do Plano de Estudos Tutorado (PET) e cumprimento da carga horéria

DADOS INICIAIS

Unidade escolar:

Cdbdigo da escola:

Nome do (a) gestor (a):

DADOS DO ESTUDANTE

Nome do (a) estudante:

Modalidade: ( ) Ed. Infantil ( ) Ed. Especial

Periodo: Turma: Turmno:

Registra-se, a partir das informagdes deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no

Regime Especial de Atividades Pedagdgicas N&o Presenciais, realizado durante o periodo de suspenséo das

atividades escolares presenciais, conforme deliberagdo do comité extraordinario COVID-19, as atividades

Escolares programadas e a respectiva carga horéria, em escolaridade, com o apoio do Plano de Estudos

Tutorado (PET).
Periodo de

realizagdo da Campos de Experiéncia
atividade escolar

Carga horéria Carga horéria

. : Observacdes/ AEE
mensal prevista | semanal prevista

O eu, os outros ¢ 0 nds

Corpo, gestos e movimento

Tragos, sons, cores e formas

Escuta, fala, pensamento e
imaginagéo

Espaco, tempo,
quantidades, relagdes e
transformacdes

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do (a) gestor (a) escolar:

Carimbo da escola

Formulario a ser preenchido no final do més
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Secretaria Municipal de Educagéo, cultura, Esportes e Juventude

PORTARIA N° 12/2021 — REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

ANEXOI-B
FICHA INDIVIDUAL/Anos Iniciais
Registro das atividades do Plano de Estudos Tutorado (PET) e cumprimento da carga horaria

DADOS INICIAIS

Unidade escolar:

Codigo da escola:

Nome do (a) gestor (a):

DADOS DO ESTUDANTE

Nome do (a) estudante:

Modalidade: (

) Anos Iniciais

( ) Ed. Especial

Ano de escolaridade:

Turma:

Turno:

Registra-se, a partir das informag¢des deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no
Regime Especial de Atividades Pedagdgicas Ndo Presenciais, realizado durante o periodo de suspensio das
atividades escolares presenciais, conforme deliberagdo do comité extraordinario COVID-19, as atividades
escolares programadas € a respectiva carga horaria, em escolaridade, com o apoio do Plano de Estudos

Tutorado (PET).

Periodo de realizagio Componente Carga horéaria Carga horaria .
. ¥ B = . = . Observagdes/ AEE
da atividade escolar Curricular mensal prevista semanal prevista
Arte
Ciéncias

Educacdo Fisica

Ensino Religioso

Geografia

Historia

Linga Portuguesa

Matematica

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do (a) gestor (a) escolar:

Carimbo da escola

Formulério a ser preenchido no final do més
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

Secretaria Municipal de Educagdo, cultura, Esportes e Juventude

FICHA INDIVIDUAL/Anos Finais € EJA

ANEXOI-C

PORTARIA N°12/2021 — REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Registro das atividades do Plano de Estudos Tutorado (PET) e cumprimento da carga horaria

DADOS INICIAIS

Unidade escolar:

Codigo da escola:

Nome do (a) gestor (a):

DADOS DO ESTUDANTE

Nome do (a) estudante:

Modalidade: ( ) Anos Finais

( )EJA

( ) Ed. Especial

Ano de escolaridade:

Turma:

Turno:

Registra-se, a partir das informagGes deste formulario, que o (a) estudante acima referido (a) cumpriu, no
Regime Especial de Atividades Pedagogico N2o Presenciais, realizado durante o periodo de suspensdo das
atividades escolares presenciais, conforme deliberagdo do comité extraordinario COVID-19, as atividades
Escolares programadas e a respectiva carga horéria, em escolaridade, com o apoio do Plano de Estudos

Tutorado (PET).

Periodo de realizagdo Componente Carga horaria Carga horaria .
.. ¥ P = ) = . Observacdes/ AEE
da atividade escolar Curricular mensal prevista | semanal prevista
Arte
Ciéncias

Educacao Fisica

Ensino Religioso

Geografia

Historia

Lingua Inglesa

Linga Portuguesa

Matematica

Assinatura do servidor responsével pelo preenchimento:

Assinatura do (a) gestor (a) escolar:

Carimbo da escola

Formulério a ser preenchido no final do més
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PORTARIA N° 12/2021 - REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

ANEXO IV
Plano mensal de Trabalho Individual (Gestor/Pedagogo)

DADOS INICIAIS

Més de referéncia do regime especial de teletrabalho:

Data de inicio e do fim do periodo:

DADOS DA UNIDADE ESCOLAR

Unidade escolar:

Cédigo da escola:

Nome do (a) gestor (a):

DADOS DO SERVIDOR

Nome:

CPF:

Admiss&o:

Situagdo Funcional:

Ano/Série ou Componente Curricular:

Carga horéria:

PLANEJAMENTO DE ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Atividades pactuadas Produtos a serem Data de inicio Data de término
P entregues (Planejada) (Planejada)

Assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento:

Assinatura do (a) gestor (a) escolar:

Carimbo da escola

Formulario a ser entregue pelo gestor, ao professor, no inicio do més



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESMERALDAS

Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esportes, e Juventude

PORTARIA N°12/2021 — REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

ANEXOV
Relatorio mensal de atividades (Professor)

DADOS INICIAIS

Més de referéncia do regime especial de teletrabalho:

Data do inicio e término do periodo:

DADOS DA UNIDADE DE EXERCICIO

Unidade escolar:

Cddigo da escola:

Nome do (a) gestor (a):

DADOS DO SERVIDOR

Nome:

CPF:

Admissio:

Situagdo Funcional: EFETIVO () DESIGNADO ( )

Carreira: PEB — () Anos Iniciais () Anos Finais

Componente Curricular/ Turma (S):

Carga Horaria: horas

Endereco principal onde serdo realizadas as atividades:

EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Data Atividade executada/Contetdo trabalhado Produtos entregues (PET, Videos, Audios)

Assinatura do servidor responsével pelo preenchimento:

Assinatura do Gestor (a) escolar:

Carimbo da escola

Formulario a ser entregue pelo professor, a escola, no final do més
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